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ACTA N°  

 

FECHA:  Bogotá, agosto 05 de 2025 

HORA:  8:30 a.m. – 3:00pm. 

LUGAR:  Plataforma Teams 

TEMA:  Verificación asistencia de niñas y niños mes julio jardín infantil Huellas y Talentos 

ASISTENTES: Mónica Liliana Martínez Barreto y Andrea Lorena Moreno Tocora- Apoyo a la 

supervisión componentes técnicos 

ORDEN DEL DÍA: 

1. Verificación de inconsistencias SIRBE vs Listados de asistencia julio 

2. Verificación de inconsistencias SIRBE vs Listados de asistencia relacionados con nombres y 

números de documento 

DESARROLLO: 

Teniendo en cuenta lo reportado vía correo electrónico por la responsable del jardín huellas y 

talentos en donde refiere: 

“(…) envió por escrito las inconsistencias que me dijo Martica Sánchez de los días 8,16, y 28 

julio que se evidenciaron en esos días para que los tengas presente: a continuación, relaciono 

las Inconsistencias relacionadas en la Asistencia en el SIRBE Mes Julio de los Siguientes días: 

1- El día 8 Julio al Niño Nivel Pre Jardín 2 LOPEZ CELY DEMIAN SEBASTIAN RC 

1023989398; se registró en la asistencia como asistente, pero ese día NO ASISTIÓ 

2- El día 16 Julio al Niño Nivel párvulos 2 VARGAS SANCHEZ THIAGO DAVID RC 1206228962 

se registró en la asistencia como asistente, pero ese día NO ASISTIÓ 

3- El 28 Julio en el Nivel de Párvulos RODRIGUEZ MONSALVE MIGUEL ANGEL RC 

1016753848 Y VILLEGAS RACINES EMMANUEL RC 1023991965 se registraron en la 

asistencia como asistentes, pero ese día NO ASISTIERON 

4- EL 28 Julio en el nivel de Pre jardín DELGADO MONTILLA MARIANGEL YEXIBEL RC 

CD565777 La niña asistió al jardín, pero la registre como inasistente” 
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Adicionalmente a los ajustes que ya fueron identificados en la unidad operativa relacionados 

con las asistencias y metafísica de julio, se identificó también lo siguiente: 

*El nombre completo del participante de pre jardín 2 es: DEMIAN SEBASTIAN LOZADA CELI – 

pero en el correo lo reportan como LOPEZ 

* Se debe marcar inasistencia el 16 de julio en los listados, para la participante LOZADA 

LOZADA SHAIRA VALENTINA del nivel pre jardín 3, toda vez que aparece activa desde ese 

día, pero evidentemente no asistió. 

* Del nivel pre jardín 2, el participante FABIAN MATIAS RIVERA CASAS aparece como 

inasistente en SIRBE el día 22 de julio, sin embargo, en los listados aparece como asistente.  

Así mismo, en los listados de pre jardín 2 el día 22 está mal totalizado pues fueron 21 asistentes 

y escribieron 20. 

Teniendo en cuenta lo anterior, es necesario solicitar el ajuste en SIRBE, hacer cambio de 

listados de asistencia y metafísica.  

Finalmente, al realizar verificación de nombres y números de documento reportados entre los 

listados de asistencia y lo registrado en SIRBE se evidenció lo siguiente: 
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Se recomienda a la responsable verificar números de documento y nombres contra los registros 

civiles y ahí si proceder a los ajustes que sean necesarios bien sea en listados o en SIRBE 

Así pues, para lo relacionado con las asistencias o inasistencias que requieren ser ajustadas en 

SIRBE, se recuerda a la responsable de servicio enviar correo a la subdirectora para la infancia 

relacionando y adjuntando la siguiente información: 

 

- Código de la unidad operativa como aparece en SIRBE 

- Código de la modalidad a Corregir 

- Nombre del participante a corregir  

- Documento de identificación 

- Fecha de corrección 

- Descripción del inconveniente presentado 

- Reporte SIRBE donde se evidencia desde cuando están en atención los niños 

- El reporte de asistencia diaria, descargado desde el módulo de asistencia con su usuario 

y contraseña de la fecha en cuestión y donde se vea el inconveniente o se pueda filtrar 

- Formato 

20241218_for_smt_016_v2_formato_solicitud_cambio_registro_desde_base_datos 

 

 

Compromisos: 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Enviar correo a la subdirectora para la infancia  Responsable de 

servicio  

05/08/2025 

   

En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

Andrea Lorena Moreno 

Tocora 

 Apoyo a la 

supervisión 

componentes 

técnicos 

 

Subdirección para la 

infancia 
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Mónica Liliana Martínez 

Barreo 

 Apoyo a la 

supervisión 

componentes 

técnicos 

 

Subdirección para la 

infancia 

 

 

 Elaboró: Andrea Lorena Moreno Tocora y Mónica Liliana Martínez Barreto- Apoyo a la supervisión 

componentes técnicos- Subdirección para la infancia 
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